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CONVOCATORIA PARA DOCENTES EXTERNOS A LA UNAM

La Coordinacion General de Estudios de Posgrado (CGEP), con fundamento en lo dispuesto en los
articulos 72 y 73, fraccion Xl del Reglamento General de Estudios de Posgrado (RGEP), y 70, fraccién
V de los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado (LGFP).

CONVOCA

A las coordinaciones de los programas de posgrado, a solicitar el apoyo del PAEP (transportacion,
hospedaje y alimentacion) para Docentes Externos a la UNAM, con el fin de que realicen actividades
académicas que fortalezcan la trayectoria del alumnado inscrito en los programas de Maestria y
Doctorado, apegandose a las Politicas para el Ejercicio Presupuestal 2025 y de conformidad con las
siguientes:

BASES

I. Condiciones generales

1.

2.

10.

La CGEP podra otorgar un apoyo econémico para Docentes Externos a la UNAM, que
participen en actividades académicas que fortalezcan la trayectoria del alumnado de posgrado.
El apoyo econémico se otorgara en una sola exhibicion para que el Docente Externo realice el
pago correspondiente a transportacion, hospedaje y/o alimentacion.

Los comités académicos de los programas de posgrado son responsables de revisar y avalar
el Plan de Trabajo presentado por la persona a invitar, considerando que se debera beneficiar
al mayor numero de alumnas y alumnos de posgrado.

Las actividades académicas deberan llevarse a cabo en dias habiles consecutivos, en alguna
de las entidades académicas participantes del programa de posgrado anfitrion y estar dirigidas
Gnicamente al alumnado del posgrado.

Las actividades académicas podran iniciar a partir del 27 de enero y hasta el 28 de
noviembre de 2025.

Los examenes de grado, las candidaturas, revisiones de tesis y supervisiones, deberan llevarse
a cabo utilizando la infraestructura tecnolégica, la red y los medios digitales.

No se apoyara a Docentes Externos para asistir a eventos ajenos a la Universidad o que no
beneficien al alumnado del posgrado.

Los apoyos estaran sujetos al presupuesto asignado previamente al programa de posgrado y no
ser& posible solicitar incremento alguno.

En caso de que el presupuesto asignado al programa de posgrado no se haya ejercido al 30 de
septiembre 2025, sera puesto a disposicion de la CGEP.

Es responsabilidad de la persona invitada, cumplir con los requisitos migratorios necesarios, la
UNAM no es responsable de tramitar ningun tipo de documentacion o visado.



11. Una vez que la persona invitada reciba el apoyo, deberd cumplir con la actividad. En caso
contrario, tendra que reembolsar la cantidad que se le hubiera otorgado. De no realizar el
reembolso correspondiente, no podra ser invitada(o) nuevamente por ningln programa de
posgrado.

12. El pago del apoyo para las actividades académicas que se realicen entre octubre y diciembre
de 2025, podria retrasarse debido al cierre presupuestal.

Il. Requisitos que deberan cumplir los Docentes Externos

1. Tener una carta de invitacion emitida por la coordinacion del programa de posgrado, cuya fecha
de emisién no podra ser posterior al 30 de septiembre de 2025.

2. No tener relacion laboral con la UNAM.

3. Presentar un Plan de Trabajo para ser aprobado por el Comité Académico del programa de
posgrado, considerando que se deberd beneficiar al mayor nimero de alumnas y alumnos.

IIl. Motivos de rechazo y cancelacion de solicitudes

1. Se rechazaran las solicitudes cuando:

a. Incumplan lo dispuesto en esta convocatoria y sus Lineamientos de Operacion.

b. La persona fue previamente invitada con motivo de esta u otras convocatorias del PAEP,
recibi®6 un apoyo econdmico, no cumpli6 con la actividad y no reembolsé el recurso
correspondiente.

c. El programa de posgrado no comprobd con evidencia documental en el Sistema Integral de
Gestién Académica Financiera (SIGAF), la realizacién de actividades académicas apoyadas
con esta u otras convocatorias.

2. Se cancelard la solicitud cuando:
a. El programa de posgrado notifigue al Departamento de Estudios de Posgrado por correo
electronico: apoyo_paep@posgrado.unam.mx, antes de que se haya realizado el pago.
b. Por cambio de las fechas de la actividad académica.

IV. De los asuntos no previstos

Cualquier situacion no contemplada en esta convocatoria y sus Lineamientos de Operacion sera
resuelta por la persona titular de la CGEP, previa opinion de la persona titular de la Secretaria General
de la UNAM.

Transitorio
Unico. La presente Convocatoria entrara en vigor a partir del dia de su publicacién en el portal de la
CGEP, dejando sin efecto la publicada el 7 de febrero de 2024.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, Cd. Mx. a 31 de enero de 2025

DRA. CECILIA GUADALUPE SILVA GUTIERREZ
COORDINADORA GENERAL DE ESTUDIOS DE POSGRADO
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PROGRAMA DE APOYO A LOS ESTUDIOS DE POSGRADO (PAEP) 2025

LINEAMIENTOS DE OPERACION DE LA CONVOCATORIA PARA
DOCENTES EXTERNOS A LA UNAM

I. PARTICIPANTES

1. La Coordinacién General de Estudios de Posgrado (CGEP), con fundamento en lo dispuesto en

los articulos 72 y 73 fraccion Xl del Reglamento General de Estudios de Posgrado (RGEP) y
70, fraccién V de los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado (LGFP),
tiene atribuciones para establecer los requisitos y condiciones para el otorgamiento de apoyos
a los Docentes Externos.

Las coordinaciones de los programas de posgrado, de conformidad con lo establecido en los
articulos 58, 60 fraccion Xll del RGEP y 69 fraccién VIl de los LGFP, son responsables de
someter a sus respectivos comités académicos para su aprobacién las solicitudes de Docentes
Externos.

Los comités académicos, son los cuerpos colegiados responsables de aprobar las solicitudes
de apoyo para realizar actividades académicas por parte de los Docentes Externos, en apego a
los requisitos y condiciones administrativas establecidos en la convocatoria y en los presentes
lineamientos.

II. CONDICIONES

>

Ser una persona invitada por un programa de posgrado.

El apoyo no podra ser utilizado como pago de honorarios.

El apoyo debera solicitarse al menos con 30 (treinta) dias habiles de anticipacidn al inicio de
la actividad.

El pago del apoyo se realizara mediante transferencia bancaria directamente a la cuenta de la
persona invitada. En cumplimiento a lo establecido en la circular DGFI/003/2023.

El apoyo se otorgara en una sola exhibicion y estara conformado por:

a. Hospedaje y alimentacion:
» El monto maximo diario sera de: $3,000.00 (tres mil pesos 00/100 M.N.).
» Se cubrird tnicamente las fechas de la actividad académica establecidas en el Plan de
Trabajo, y hasta un (1) dia antes o un (1) dia después.
» En caso de que no sea necesario el hospedaje, Unicamente se otorgara la cantidad de
$1,000.00 (un mil pesos 00/100 M.N.) para alimentacion.

b. Transporte:
» El monto de la transportacién (aérea o terrestre) lo recibira la persona invitada y se
asignara conforme a las tres (3) cotizaciones que se solicitaran a agencias autorizadas por



la UNAM y que deberan presentarse para estos efectos. Dichas cotizaciones contemplaran

lo siguiente:

» Los vuelos solo podran realizarse en CLASE TURISTA.

» Las cotizaciones deberan incluir inicamente el vuelo redondo desde y hacia la ciudad
de origen.

» En caso de vuelo sencillo, debera coincidir con la fecha de inicio de la actividad

>

académica.
Las fechas del vuelo deberan coincidir con el periodo de la actividad académica, de
ser el caso, un (1) dia antes y un (1) dias después de la misma.

De no solicitar transporte aéreo o terrestre y requerir el pago de gasolina y casetas, el monto
méximo del apoyo sera de $1,500.00 (Un mil quinientos pesos 00/100 M.N.).

No se gestionardn solicitudes con requisitos documentales incompletos o documentacién
falsa, alterada o apécrifa.

No se considerara el pago extra que se genere por cualquier modificacion del lugar o fecha de la
actividad académica.

En caso de proceder el reembolso del apoyo, se llevara a cabo el procedimiento establecido
por la Unidad Administrativa.

Il. PROCEDIMIENTO Y REQUISITOS DOCUMENTALES:

1.

Las coordinaciones de los programas de posgrado deberdn enviar al correo electrénico:
apoyo_paep@posgrado.unam.mx, la siguiente documentacion:

a.

Listado de Docentes Externos 2025 con la firma de la persona titular de la coordinacion del
programa de posgrado. Disponible en: https://www.posgrado.unam.mx/comunidad-
interna/apoyos-paep/

. Solicitud de Apoyo para Docentes Externos. Disponible en:

https://www.posgrado.unam.mx/comunidad-interna/apoyos-paep/

Copia de la carta de invitacion que se envié al Docente Externo, en la que aparezca el
nombre completo, la actividad académica a la que se le invitd y fecha de inicio y término de
la misma, firmada por la persona titular de la coordinacion del programa de posgrado.

. Carta o correo electronico de aceptacion de la persona invitada para participar en la

actividad académica, en la que sefale fecha de inicio y término de la misma, asi como la
autorizacion expresa para el tratamiento de sus datos personales para realizar la gestion
del apoyo.

Formato de Plan de Trabajo debidamente requisitado con las firmas sefialadas, el cual
deberd coincidir con las fechas de la carta de invitacion. Disponible en:
https://www.posgrado.unam.mx/comunidad-interna/apoyos-paep/.

Identificacion oficial vigente digitalizada en formato pdf legible:
» Nacional: pasaporte o credencial para votar (INE)
» Internacional: pasaporte.

. Parala transferencia bancaria:

» Nacional: caratula del estado de cuenta de débito o cheques (no tarjeta de crédito o
cuenta de inversion), de una institucion bancaria mexicana, con una antigiedad
méxima de tres (3) meses (deberd contener nombre del beneficiario, RFC con
homoclave, nimero y tipo de cuenta, nimero de cuenta CLABE y niumero de sucursal).

» Extranjero: llenar y entregar la Solicitud de Pago de Moneda Extranjera Mediante
Transferencia Bancaria, disponible en: https://www.posgrado.unam.mx/comunidad-
interna/apoyos-paep/
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Importante:
El programa de posgrado deberé garantizar que la informacion y documentacion solicitada al
Docente Externo y el llenado de los formatos sean los correctos.

2. La Unidad Administrativa de la CGEP a través del Departamento de Presupuesto realizara:
a. El seguimiento y el tramite del apoyo.
b. El programa de posgrado recibira de la Unidad Administrativa de la CGEP el comprobante
de la transferencia bancaria.

3. Concluida la actividad académica, el programa de posgrado deberd subir al Sistema Integral
de Gestion Académica Financiera (SIGAF) la evidencia de que se llevé a cabo la actividad
académica (listas de asistencia, informes, reportes o cualquier otro con el que se acredite la
realizacion de la actividad) en formato PDF. De no realizarlo, el programa de posgrado no
podra solicitar la gestion de un nuevo apoyo.

TRANSITORIO

UNICO. Los presentes Lineamientos de Operacion entraran en vigor a partir del dia de su publicacion
en el portal de la CGEP y dejan sin efecto los Lineamientos de Operacion del Programa de
Apoyo a los Estudios de Posgrado PAEP, publicados el 7 de febrero de 2024.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, Cd. Mx., 31 de enero de 2025.

DRA. CECILIA GUADALUPE SILVA GUTIERREZ
COORDINADORA GENERAL DE ESTUDIOS DE POSGRADO



